zalgcznik do uchwaly nr/4/424/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej 1zby Lekarskiej

z dnia 20 wrze$nia 2024 r.

Regulamin przejmowania, przechowywania i udost¢pniania dokumentacji
medycznej w Wojskowej Izbie Lekarskiej

§ 1.

Postanowienia ogdlne.

. Wojskowa Izba Lekarska ma obowigzek przechowywania i udostepniania dokumentacji
medycznej prowadzonej przez lekarza w ramach praktyki zawodowej, o ktérej mowa
w art. 5 Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 r. Nr
112 poz. 654 z pdzn. zm.) po $mierci tego lekarza.

2. Niniejszy Regulamin okresla tryb postgpowania i zasady przejmowania, przechowywania
i udostepniania dokumentacji medyczne] w Wojskowej Izbie Lekarskiej w Warszawie
(dalej: ,,WIL”) w przypadku $mierci lekarza lub lekarza dentysty cztonka WIL (dalej:
»lekarz”) wykonujacego zawod w formie praktyki zawodowej, wpisanej do Rejestru
Podmiotow Wykonujacych Dziatalnos$é Lecznicza, ktora:

1) nie zostala przejeta przez podmiot kontynuujacy zadania praktyki zawodowej
prowadzonej przez tego lekarza, oraz

2) w stosunku, do ktdrej nie uplynely terminy przechowywania okreslone w art. 29 ustawy
z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009
Nr 52, poz. 417 z pézn. zm.).

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o dokumentacji medycznej/dokumentacji rozumie si¢
przez to kompletng dokumentacj¢ medyczng indywidualng lub zbiorcza pacjentow
prowadzong w postaci elektronicznej lub papierowej wraz z zalgcznikami.

4. Nadzér nad wprowadzeniem i prawidlowym stosowaniem Regulaminu sprawuje
Przewodniczacy Komisji ds. Rejestru Lekarzy, Wydawania Prawa Wykonywania Zawodu
i Praktyk Lekarskich WIL (dalej: ,,Komisji”) lub upowazniony przez niego czlonek
Komisji.

Realizacja zadan opisanych w niniejszym Regulaminie w zakresie administracyjno -
organizacyjno-technicznym odbywa si¢ w biurze WIL w Zespole Obstugi Lekarza (dalej:
»ZOL”), przy wsparciu pracownika wyznaczonego do realizacji zadan tej Komisji.

6. WIL przechowuje i udostepnia podmiotom uprawnionym dokumentacje medyczna, ktéra
zostata dostarczona do biura WIL.

7. WIL nie ma obowigzku poszukiwania ani zadania wydania dokumentacji medycznej
prowadzonej przez zmarlego lekarza od 0sob, w ktorych posiadaniu znajduje si¢ bagdz moze
si¢ znajdowaé dokumentacja medyczna.
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zatacznik do uchwaly nr/4%/24/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

§ 2.

Przejmowanie dokumentacji medyczne;.

Procedura przej¢cia dokumentacji medycznej przez Izbe wszczynana jest na wniosek
zlozony przez osobe bedaca w posiadaniu dokumentacji medycznej podlegajace;j
przejeciu.

Osoba bedaca w posiadaniu dokumentacji medycznej po zmartym lekarzu przekazuje
dobiura WIL Wniosek o przejecie dokumentacji medycznej po zmarlym
lekarzu/lekarzu dentyScie na specjalnym formularzu wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Przejmowaniem dokumentacji medycznej w =zakresie organizacyjnym zajmuje Si¢

pracownik ZOL wyznaczony do realizacji zadan Komisji, ktéry zobowigzany jest po
otrzymaniu Wniosku zawiadomi¢ osob¢ bedacg w posiadaniu dokumentacji medycznej o
mozliwym terminie jej przyjecia.

Posiadacz dokumentacji medycznej, dostarcza ja do Biura WIL osobiscie w formie
papierowej lub elektronicznej na nosniku elektronicznym mozliwym do odtworzenia,
skatalogowanej, zapewniajacej sprawne wyszukiwanie danych pacjenta wraz
z oSwiadczeniem o kompletnosci dostarczonej dokumentacji medycznej, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dokumentacj¢ przyjmuje pracownik sekretariatu Biura WIL wraz z pracownikiem
wskazanym w pkt 3 (date wplywu dokumentacji wraz z danymi osoby przekazujacej
odnotowuje w ksigzce korespondencji przychodzacej). Nosnik elektroniczny przed
uruchomieniem jest obowigzkowo sprawdzony przez pracownika IT WIL.

Dokumentacja medyczna niezwlocznie przekazywana jest do Zespolu Obstugi Lekarza
WIL/ Komisji.

Pracownik ZOL wykonujgcy zadania na rzecz Komisji, dokonuje opisu stanu otrzymanej
dokumentacji medycznej w Karcie przyjecia dokumentacji medycznej, wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, a nastepnie przedkiada

dokumentacj¢ wraz z kartg przyjecia dokumentacji medycznej Przewodniczagcemu Komisji
Praktyk Lekarskich.

. Przejecie dokumentacji medycznej wedlug opisu zawartego w Karcie przyjgcia

dokumentacji medycznej potwierdza swoim podpisem Przewodniczgcy Komisji Praktyk
Lekarskich lub upowazniony przez niego czlonek tej komisji.

Okolicznos¢, iz dokumentacja jest uszkodzona, nieczytelna, niewlasciwie oznaczona lub
nickompletna nie stanowi przeszkody do jej przyjecia, jednak podlega szczegdélowemu
odnotowaniu w karcie przyje¢cia dokumentacii.

Przejecie dokumentacji zgodnie z postanowieniami ust. 7-9 powyzej stanowi podstawe do
wydania dokumentu Potwierdzenie przyje¢cia dokumentacji medycznej, ktérego wzor
stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, o ile przekazujacy dokumentacje
zglasza takie zadanie.
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zalaeznik do uchwaty nr./13424/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

Komisja prowadzi Ewidencj¢ dokumentacji medycznej przekazanej Wojskowej Izbie
Lekarskiej, w porzadku alfabetycznym wg nazwisk lekarzy, ktorej wzdr stanowi zalgcznik
nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Komisja przekazuje przyjeta i zaewidencjonowang dokumentacje do archiwum WIL.

§ 3.
Dzialania w przypadku wykres$lenia praktyki z rejestru
z innego powodu niz $mier¢ lekarza

W przypadku wykreslenia praktyki z rejestru z innego powodu niz $mier¢ lekarza Rada
Lekarska WIL wzywa lekarza do wskazania w wyznaczonym terminie, nazwy (firmy) i
adresu podmiotu, z ktérym lekarz zawarl umowe o przechowywanie dokumentacji
medyczne;.

W razie bezskutecznego uptywu terminu Rada Lekarska WIL okresla sposéb postepowania
z dokumentacjg medyczna na koszt lekarza. Do kosztow tych stosuje sie przepisy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Okre$lenie sposobu postepowania z
dokumentacja moze nastapi¢ poprzez przyjecie jej do przechowywania i udostepniania
przez Wojskowa Izbg Lekarska lub powierzenie tych czynnosci podmiotowi trzeciemu.

Pomimo braku regulacji ustawowych zasadnym wydaje sie obcigzenie lekarza kosztami
przechowywania i udostgpniania dokumentacji medycznej za peten okres przechowywania
tej dokumentacji wynikajacy z przepiséw ustawy.

§ 4.
Przechowywanie dokumentacji medyczne;j.

. Dokumentacja medyczna przechowywana jest w archiwum WIL, znajdujagcym si¢ w

siedzibie Izby, w wyznaczonych do tego pomieszczeniach, z zastrzezeniem punktu 4.

Dokumentacja medyczna przechowywana jest w pojemnikach oznaczonych imieniem i
nazwiskiem lekarza oraz numerem w ewidencji dokumentacji zgodnie z datg wplywu
dokumentacji.

Dokumentacja medyczna przechowywana jest przez okresy okreslone w art. 29 ustawy z
dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009 Nr 52,
poz. 417 z p6ézn. zm.).

WIL ma prawo powierzy¢ przechowywanie i udost¢pnianie dokumentacji medycznej
podmiotowi zewn¢trznemu na podstawie zawartej z tym podmiotem umowy zgodnie z
Uchwata Naczelnej Rady Lekarskiej Nr 24/17/VII z dnia 15 grudnia 2017 r. w sprawie
przyjecia zbioru zasad dotyczacych zasad przechowywania i udostepniania przez izby
lekarskie dokumentacji medyczne;j.



zalacznik do uchwaly nrliBknanx
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

§S.
Udostepnianie dokumentacji medyczne;.

. Czynnosci w zakresie udostepniania dokumentacji medycznej, przechowywanej w WIL,
realizuje Przewodniczacy Komisji lub upowazniony przez niego czlonek przy wsparciu
organizacyjno-technicznym pracownika Biura WIL wyznaczonego do realizacji zadan tej
Komisji.

Sposoby i zasady udost¢pniania informacji szczegdtowo okreslone zostaly w art. 27 ustawy
z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009 Nr 52,
poz. 417 z p6zn. zm.).

. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢ udostepniona przez
sporzadzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazana za
posrednictwem S$rodkéw komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku
danych na zadanie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub podmiotow.

Wykaz podmiotéw uprawnionych do dostgpu do dokumentacji medycznej okresla art. 26
ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009
Nr 52, poz. 417 z pézn. zm.).

. Osobom, o ktéorych mowa w art. 26 ust. 1 — 2 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009 Nr 52, poz. 417 z p6zn. zm.) dokumentacja
udostepniana jest na wniosek uprawnionego: zlozony osobiscie w siedzibie WIL po
okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu urzedowego ze zdjeciem, przestany
listownie lub za posrednictwem elektronicznej Platformy Uslug Administracji Publicznej
(ePUAP) do siedziby WIL w Warszawie (ul. Woronicza 15, 02-625 Warszawa) ze
wskazaniem Zzadanego zakresu i formy udostgpnienia dokumentacji. Wzor Wniosku o
udost¢pnienie dokumentacji medycznej stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

. Podmiotom, o ktérym mowa w art. 26 ust. 2a — 5 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o
prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009 Nr 52, poz. 417 z p6zn. zm.)
dokumentacja udostepniana jest na podstawie pisemnego wniosku okreslajgcego podmiot
wnioskujacy oraz zakres i forme udostepnienia.

. Po otrzymaniu wniosku o udostgpnienie dokumentacji pracownik ZOL wyznaczony do
realizacji zadan Komisji przekazuje pisemny wniosek Przewodniczagcemu Komisji lub
upowaznionemu przez niego cztonkowi Komisji, celem przygotowania dokumentacji do
udostepnienia w zakresie wynikajacym z tresci wniosku.

. Przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek Komisji przy wsparciu pracownika
ZOL wyznaczonego do realizacji zadann Komisji dokonuje analizy posiadanej przez WIL
dokumentacji medycznej, pod katem stwierdzenia, czy znajduje si¢ w niej wnioskowana
dokumentacja i dokonuje jej wyselekcjonowania.
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zatacznik do uchwaly nr{#%/24/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

Udostgpnienie dokumentacji w formie wgladu nastgpuje w obecnosci Przewodniczacego,
upowaznionego przez niego czlonka Komisji lub Zastgpcy Dyrektora ds. Obstugi Lekarza
przy wsparciu pracownika ZOL wyznaczonego do realizacji zadan Komisji po uzgodnieniu
terminu z wnioskodawca, w siedzibie WIL, w pomieszczeniu do tego celu wyznaczonym,
w dniach i godzinach pracy Biura WIL.

§ 6.
Optaty pobierane za udostepnienie dokumentacji medyczne;j.

Za udost¢pnienie dokumentacji medycznej pobierana jest oplata, jej wysoko$¢ reguluje art.
28 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U.
2009 Nr 52, poz. 417 z p6zn. zm.), tj.:

za jedng stron¢ wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej - 0,002 przecietnego
wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia nast¢pnego
miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznych;

2) jedng stron¢ kopii albo wydruku dokumentacji medycznej — 0,00007 przecietnego

3)

1

2)

3)

wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 1;

udostepnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym nosniku danych - 0,0004
przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt 1.

Postanowienia ust. 1 nie naruszajg uprawnien organéw rentowych okreslonych w art. 77
ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1778, z pézn. zm.) i art. 121 ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 887, z
pézn. zm.).

Oplat, o ktérych mowa w ust. 1, nie pobiera si¢ w przypadku udostepniania dokumentacji
medycznej:

pacjentowi albo jego przedstawicielowi ustawowemu po raz pierwszy w zadanym zakresie
i w sposob, o ktéorym mowa w art. 27 ust. 1 pkt 2 i 5 oraz ust. 3 ustawy z dnia 6 listopada
2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. 2009 Nr 52, poz. 417 z pézn.
zm.);

w zwigzku z postgpowaniem, o ktorym mowa w art. 17d ust. 1 ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz.U. 2008
nr 234 poz. 1570 z p6ézn. zm.), prowadzonym przez Rzecznika Praw Pacjenta;

w zwigzku z postgpowaniem przed wojewodzka komisjg do spraw orzekania o zdarzeniach
medycznych, o ktoérej mowa w art. 67¢ ust. 1.



zalgcznik do uchwaty nr/4%6/24/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesénia 2024 .

4) oplaty, o ktérej mowa w ust. 1, nie pobiera si¢ w przypadku udostepnienia dokumentacji
medycznej Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji oraz Agencji Badan
Medycznych.

4. WIL ma prawo pobiera¢ oplata za przesytke — zgodnie z wyrokiem Naczelnego Sadu
Administracyjnego z 04.12.2018 r. sygn. akt II OSK 3024/18 ktory postanowit,
ze ,,Ustalenie wysokosci optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej moze
uwzglednia¢ tylko wysoko$¢ kosztéw poniesionych przez podmiot udzielajgcy swiadczen
zdrowotnych. Nie moze zatem narusza¢ zasady ekwiwalentnosci. Pobieranie optaty za
przesylk¢ dokumentacji medycznej poczta nie moze przekracza¢ poniesionej oplaty
ustalonej przez operatora pocztowego. Pobieranic wyzszej oplaty jest dzialaniem
bezprawnym."

5. Opfaty okreslone w ust. 1 uwzgledniaja podatek od towardéw i ustug. Oplaty te stanowig
dochod.

§ 7.

Rejestrowanie udostepniania dokumentacji medyczne;j.

1. Komisja prowadzi i przechowuje Rejestr udostepnien dokumentacji medycznej, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu. Rejestr ten zawiera nastepujace
dane:

1) imig (imiona) i nazwisko pacjenta, ktorego dotyczy dokumentacja medyczna,

2) sposob udostgpnienia dokumentacji medycznej (wglad, sporzadzenie kopii, inne),

3) zakres udostgpnionej dokumentacji medycznej (calosé, strony od-do), czy
wykonywano fotokopie,

4) imi¢ (imiona) i nazwisko osoby ktdrej zostata udostepniona dokumentacja medyczna,
nazwa uprawnionego organu lub podmiotu

5) imig¢ (imiona) i nazwisko oraz podpis osoby, ktora udostepnita dokumentacje medyczng,

6) dat¢ udostepnienia dokumentacji medycznej.

§ 8.
Odmowa udostepnienia dokumentacji medyczne;.

W przypadku braku mozliwosci udostgpnienia dokumentacji medycznej, odmowa
udostepnienia przekazywana jest wnioskodawcy w formie pisemnej z okresleniem przyczyny
odmowy, ktérg podpisuje Przewodniczagcy Komisji. Wzér odmowy udostepnienia
dokumentacji medycznej stanowi zalgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.



zalacznik do uchwaly nr/¥24/1X
Rady Lekarskiej

Wojskowej Izby Lekarskiej

z dnia 20 wrzesnia 2024 r.

§9.
Przetwarzanie danych osobowych zgromadzonych w dokumentacji medyczne;j
i przechowywanie tej dokumentacji.

1. Administratorem danych osobowych zgromadzonych w przejetej dokumentacji medycznej
jest WIL.

2. W przypadku zawarcia umowy o przechowywanie i udostepnianie dokumentacji medycznej
z archiwum medycznego przez wyspecjalizowany podmiot zewngtrzny zawierana jest
umowa powierzenia przetwarzania danych.

3. Umowa, o ktorej mowa w ust. 2 zawierana jest zgodnie z art. 28 Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) zapewnia¢ podjecie srodkéw zabezpieczajacych dane.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 — formularz Wniosku o przejecie dokumentacji medycznej po zmartym
lekarzu/lekarzu dentyscie

Zalacznik nr 2 — wzor Oswiadczenia o kompletnosci dostarczonej dokumentacji medycznej

Zalacznik nr 3 — wzdér Karty przyjecia dokumentacji medycznej

Zalgcznik nr 4 — wzér Potwierdzenia przejecia dokumentacji medyczne

Zalgcznik nr 5 — wzér dokumentu Ewidencja dokumentacji medycznej przekazanej

Wojskowej 1zbie Lekarskiej

Zalacznik nr 6 — formularz Wniosku o udost¢pnienie dokumentacji medycznej

Zalgcznik nr 7 — wzor dokumentu Rejestr udostepniefi dokumentacji medycznej

Zalgcznik nr 8 — wzér odmowy udostepnienia dokumentacji medycznej



